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（辅导员、管理类、教科辅类） 

 

 

运行环境设置和登录方式： 

1.考虑到安全性的问题，人事系统限校内 IP 访问。如您需要在

校 外 使 用 ， 请 进 行  VPN 设 置 ， 详 见 ：

http://inc.xmu.edu.cn/17097/list.htm。 

 

2. 请使用 360 浏览器的极速模式或谷歌浏览器，登录人事处主

页 http://rsc.xmu.edu.cn/，点击“人事系统”，输入 OA 账号

（即教工编号）、 密码登录。 



 

  



一、登录人事信息系统自助端，进入【荣誉奖励】之【奖教金申

请】流程。 

 

 

二、点击页面左下角“新增”，进入申报界面。请先阅读“填报说

明”。 



 

  



三、填写内容、上传附件 

1. 选择并确认【基本信息】页面的申报奖项类别、奖项名称、申

请人承诺、详细事迹和业绩成果、主要业绩简介等栏目。其中，

主要业绩简介应简明扼要，不得超过 300 字。 

2.根据个人情况点击右上角【附件】上传获奖证书、表彰决定、

代表性成果证明等。如属使用定向名额或统筹名额，请在“备注”

栏标注，例如：“使用实验办统筹名额”。 

 



四、填写过程中可点击【保存】，以防数据丢失。填写后可点击

【打印】预览或打印填报结果，其中报表名称请选择“奖教金（天

翼、管理类、教科辅类）申报表。确认无误后点击【提交】即完

成申报。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.提交后如需修改，请重新进入奖教金流程，点击该记录后，

在右上角点击【取回】，修改后重新【提交】。 

 

 

 

 


