从教荣誉证书申请操作流程

[bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6]1.登录人事系统（http://hr.xmu.edu.cn/），点击“用厦大账号登录”，输入OA系统账号密码，进入人事系统的自助平台。
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2.点击“自助服务-荣誉奖励-从教荣誉证书”
[image: C:\Users\Administrator\AppData\Roaming\Tencent\Users\1843445046\QQ\WinTemp\RichOle\S`9(@C%Y(Q_YW)Z$7(H@80Q.png]
3.浏览有关信息，补充填写“出生地”，如有特殊情况可在“备注”补充填写。
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4.点击“保存”后，点击“提交”
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5. 流程进度可在申请状态查看
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人事系统填报咨询联系人：林一奇，联系电话：2186239
申请事宜咨询联系人：叶丹，联系电话：2182253
档案查询联系人：黄灵波，联系电话：2186506 
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Human Resources Service System (HRSS) @ Xiamen University.
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